
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 

(คู่มือกลำงส ำหรับ อบต.พิมำน) 
งำนที่ให้บริกำร 
 

ค ำร้องแจ้งซ่อมแซมระบบไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
 

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

 
กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 

สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

โทรศัพท์/โทรสำร  0 4253 0800 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลำรำชกำร 

(ยกเว้นวันหยุดทำงรำชกำรก ำหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 

              เพื่อให ้กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน ได้บรรเทำควำมเดือดร้อนให้แก่ประชำชน ในกำรด ำเนินกำรซ่อม 
บ ำรุง ระบบไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด ให้กับประชำชนในเขตต ำบลพิมำน 
ขั้นตอนและระยะกำรให้บรกิำร 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้แจ้งเขียนค ำร้อง ซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด          

ใช้เวลำ  5  นำท ี

 กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

2. เจ้ำหน้ำทีร่บัเอกสำร/รำยงำนหัวหน้ำกองช่ำง/             
แจ้งช่ำงผู้ที่เกี่ยวข้อง (รับผิดชอบ) ด ำเนินกำรส ำรวจ
ตรวจสอบควำมเสียหำย   ใช้เวลำ 3 – 4 ช่ัวโมง 

 กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

3. เสนอหนังสือตำมล ำดับ/ช่ำงเบกิวัสดุกำรซ่อมบ ำรุงพร้อม
ออกด ำเนินกำรซ่อมบ ำรุงให้กับผู้ยืน่ค ำร้อง        ใช้เวลำ   
1   วัน 

 กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

4. รำยงำนผู้บังคับบัญชำทรำบ ภำยในวันท่ีด ำเนินกำรซ่อม
บ ำรุงเสร็จเรียบร้อย 

 กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

 

ระยะเวลำ 

ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น   ประมำณ   1 - 2   วัน (หรือข้ึนอยู่กับควำมเสียหำยของระบบไฟฟ้ำ) 
รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

ไม่มี 
ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มี 
กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้ำกำรบริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้น สำมำรถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่   กองช่ำง องค์กำรบริหำร        
ส่วนต ำบลพิมำน  หมำยเลขโทรศัพท์ 0 4253 0800 

 



ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบฟอรม์ค ำร้องแจ้งซ่อมแซมระบบไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
 
 

                   องคก์ำรบรหิำรส่วนต ำบลพมิำน 
              เลขที่รับ.................................................... 
              วันที่......................................................... 
              เวลำ......................................................... 

 
 

ค ำร้องแจ้งซ่อมแซมระบบไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
 
 

เขียนที่...................................................................... 
        ต ำบลพิมำน  อ ำเภอนำแก   จังหวัดนครพนม 
 

 

วันท่ี............เดือน......................................พ.ศ. ......................... 
 

เรื่อง  แจ้งไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด 
 

เรียน  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 
 

สิ่งที่ส่งมำด้วย  แผนทีส่ังเขป (ด้ำนหลัง)       จ ำนวน    1    ฉบับ      
 

ด้วยหมู่บ้ำน               หมู่ที่        ซึ่งอยู่ในควำมรับผิดชอบขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน  ต ำบล
พิมำน  อ ำเภอนำแก  จังหวัดนครพนม  ซึ่งขณะนี้ประสบปัญหำระบบไฟฟ้ำสำธำรณะช ำรุด                           จ ำนวน
....................จุด  ทั้งนี้ช ำรุดตัง้แต่วนัที่.................เดือน..................... .........พ.ศ. ...................                    ตำมแผนที่
สังเขปท่ีแนบ  

 

เพื่อเป็นกำรบรรเทำควำมเดือดรอ้นของประชำชน จึงขอควำมอนเุครำะหจ์ำก                    องคก์ำร
บริหำรสว่นต ำบลพิมำน ด ำเนินกำรตรวจสอบและซ่อมแซมไฟฟ้ำสำธำรณะบริเวณดงักลำ่วใหใ้ชก้ำรไดต้ำมปกติ จกัเป็น
พระคณุยิ่ง 
 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบและพิจำรณำด ำเนินกำรต่อไป 
        
        ขอแสดงควำมนับถือ 
 
 

     (ลงช่ือ) 
 

                 (......................................................) 
 
 

 
 

 
 
 
 
 



- ตัวอยา่งแผนที่ หมู่ 2 บ้านปากบัง  

 
 
 
 
 
 



กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนที่ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

กองช่ำง  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

โทรศัพท์/โทรสำร  042 530800 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลำรำชกำร 

(ยกเว้นวันหยุดทำงรำชกำรก ำหนด) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
             ตำมพระรำชบญัญัตคิวบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 และแกไ้ขเพิ่มเตมิ (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2550 ปัจจุบัน บ้ำนเมืองได้
เจริญก้ำวหน้ำและขยำยตัวมำกขึน้ ฉะนั้น เพื่อให้เหมำะสมและสอดคล้องกับ สถำนกำรณ์และเพื่อเพิม่ประสิทธิภำพในด้ำนกำร
ควบคุมเกี่ยวกับควำมมั่นคงแข็งแรง และควำม ปลอดภยั ในกำรก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร เพื่อให้เกดิ
ควำมสะดวกและ รวดเร็วแก่ประชำชนมำกยิ่งข้ึนรวมถึง รำชกิจจำนุเบกษำ  ลงวันท่ี 10 มีนำคม 2560 กฎกระทรวง ให้ใช้
บังคับผังเมืองรวมจังหวัดนครพนม พ.ศ. 2560 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บรกิำร 

ขั้นตอน  หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ขออนุญำตยื่นค ำร้องขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ตำมแบบค ำขอ 
อนุญำตก่อสร้ำงอำคำร รื้อถอน ดดัแปลง (แบบ ข.1)  พร้อมเอกสำร  
ใช้เวลำ  10  นำที 

 กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

2. นำยตรวจ ตรวจสอบเอกสำรเบือ้งต้น /ตรวจสอบผังเมือง และ
ตรวจสอบสภำพสำธำรณะ  ใช้เวลำ 2 วัน 

 กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

3. นำยช่ำง /วิศวกรตรวจพิจำรณำแบบ  ใช้เวลำ 2 วัน  กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

4. เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นพิจำรณำ ค ำขออนุญำตก่อสรำ้งอำคำร    ใช้
เวลำ  1  วัน 

 กองช่ำง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

 

ระยะเวลำ   ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น   ประมำณ   5   วัน 

   

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชน    

2. ทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต   

3. ส ำเนำโฉนดที่ดินขนำดเท่ำต้นฉบบัทุกหน้ำ พร้อมเจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ  
(กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำง อำคำรในที่ดินหรือส ำเนำสญัญำเช่ำท่ีดิน) 
     จ ำนวน  1  ฉบับ 

4. หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดินต่ำงเจำ้ของ   จ ำนวน  1  ฉบับ 

5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบกำรวชิำชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ออกแบบและค ำนวณโครงสรำ้งอำคำร 

 จ ำนวน   1  ฉบับ 

6. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคมุของผู้ออกแบบงำนสถำปัตยกรรม  จ ำนวน  1  ฉบับ 
7.  



-  2   - 

 

8. แผนผังบรเิวณแบบแปลนและรำยกำรประกอบแบบแปลน พร้อมรำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง  
จ ำนวน  1  ฉบับ  

9. รำยกำรค ำนวณระบบบ ำบดัน้ ำเสยี (กรณีอำคำรต้องมีระบบบ ำบัดน้ ำเสีย)    จ ำนวน  1  ฉบับ 
 

ค่ำธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียมในกำรขออนุญำต 

1. ใบอนุญำตก่อสร้ำง      ฉบับละ 20 บำท   2. ใบอนุญำตดดัแปลง ฉบับละ 10 บำท  

3. ใบอนุญำตรื้อถอน        ฉบับละ 10 บำท   4. ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ 10 บำท  

5. ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้       ฉบับละ 20 บำท   6. ใบรับรอง ฉบับละ 10 บำท 
7. ใบแทนใบอนุญำตหรือใบรับรอง ฉบับละ 5 บำท  

ค่ำธรรมเนียมกำรต่อใบอนุญำต 

1. ใบอนุญำตก่อสรำ้ง  ฉบับละ   20  บำท 

2. ใบอนุญำตดัดแปลง ฉบับละ   10  บำท 

3. ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย ฉบับละ   10  บำท 

4. ใบอนุญำตรื้อถอน ฉบับละ   10  บำท 

ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำง  
 

1. อำคำรซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร   ตำรำงเมตรละ 0.5 บำท 
2. อำคำรซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสำมชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร   

ตำรำงเมตรละ   2  บำท 
3. อำคำรซึ่งสูงเกินสำมชั้นหรือสูงเกิน 15 เมตร   ตำรำงละ 4 บำท 
4. อำคำรซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ ำหนักน้ ำหนักบรรทุกเกิน 50 กก. ต่อหนึ่งตำรำงเมตร   

ตำรำงเมตรละ   4  บำท 
5. พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ   ตำรำงเมตรละ 0.5 บำท 
6. ป้ำย  ตำรำงเมตรละ  4  บำท 
7. อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำว เช่น เขื่อน ท่อ หรือทำงระบำย น้ ำ รั้ว ก ำแพง  

ติดตำมควำมยำว เมตรละ  1  บำท 
 
 
 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 
กองช่ำง 

โทรศัพท์/โทรสำร 042-530800 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนในกำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

1. ยื่นแบบขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  ,  ดัดแปลงอำคำร ,  รื้อถอนอำคำร  (แบบ  ข.1) 
2.เมื่อผู้ขออนุญำตได้รับอนุญำตแล้ว  ท่ำนจะต้องมำยื่นขอรับใบอนุญำตดังต่อไปนี้ 
    2.1  ใบแจ้งกำรออกใบอนุญำตก่อสร้ำง,ดัดแปลง,รื้อถอนอำคำร  ภำยใน  45  วัน  นับแต่วันที่ขออนุญำต 
    2.2  ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร , ดัดแปลงอำคำรรื้อถอนอำคำร  (แบบ  อ.1)  ให้ท่ำนไปขอรับใบอนุญำต
ภำยใน  30  วัน  นับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งออกใบอนุญำตไว้  หำกประสงค์จะขออนุญำตอีกจะต้อง
ด ำเนินกำรเช่นเดียว  กันกับกำรขออนุญำตใหม่ 
หลักฐำนประกอบกำรขออนุญำต 
หลักฐำนที่ส ำคัญ 
1. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดิน  จ ำนวน  1  ชุด 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำตและเจ้ำของที่ดินจ ำนวน  1  ชุด 
3. ส ำเนำโฉนดที่ดินที่จะท ำกำรก่อสร้ำง  จ ำนวน  1  ชุด 
4. แบบแปลน  ผังบริเวณและรำยกำรประกอบแบบแปลนจ ำนวน  4  ชุด  ดังมีรำยละเอียดดังต่อไปนี้ 
     4.1  รำยกำรประกอบแบบ                                  4.2  แผนที่สังเขป 
     4.3   รูปแปลนพื้น                                            4.4  รูปด้ำน  4  ด้ำน 
     4.5   รูปตัด  2  ด้ำน                                         4.6  รูปโครงหลังคำ 
     4.7   รูปแปลนคำน , คำนคอดิน,ฐำนรำก               4.8  รูปขยำยส่วนต่ำง ๆ  ของโครงสร้ำง  (คำน , 
เสำ, ฐำนรำก) 
     4.9  รูปแปลนไฟฟ้ำ , สุขำภิบำล                        4.10  รำยกำรค ำนวณ  (กรณีเป็นอำคำร  2  ชั้นขึ้น
ไป) 
5. หนังสือแสดงควำมยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรในที่ดิน  (กรณีท่ีเจ้ำของอำคำรไม่ได้เป็นเจ้ำของที่ดินที่อำคำร
นั้นตั้งอยู่) 
6. หนังสือแสดงควำมยินยอมให้ปลูกสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน 
(กรณีท่ีอำคำรก่อสร้ำงชิดเขตที่ดินน้อยกว่ำ  50  ซม.) 
ค่ำธรรมเนียมในกำรขออนุญำต 
ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
1.  ใบอนุญำตก่อสร้ำง       ฉบับละ  20  บำท 
2.  ใบอนุญำตดัดแปลง      ฉบับละ  10  บำท 
3.  ใบอนุญำตรื้อถอน         ฉบับละ  10  บำท 
4.  ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำย  ฉบับละ  10  บำท 
5.  ใบอนุญำตเปลี่ยนกำรใช้  ฉบับละ  20  บำท 
6.  ใบรับรอง                        ฉบับละ  10  บำท 
7.  ใบแทนใบอนุญำตหรือ  ใบแทนใบรับรอง 
ฉบับละ  10  บำท 
ค่ำธรรมเนียมกำรต่อใบอนุญำต 
1.  ใบอนุญำตก่อสร้ำง       ฉบับละ  20  บำท 
2.  ใบอนุญำตดังแปลง       ฉบับละ  10  บำท 
3.  ใบอนุญำตรื้อถอน         ฉบับละ  10  บำท 
4.  ใบอนุญำตเคลื่อนย้ำยฉบับละ  10 บำท 



ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจสอบผังบริเวรแบบแปลน 
1.      อำคำรซึ่งสูงไม่เกินสองชั้นหรือสูงไม่เกิน  12  เมตร  ตำรำงเมตรละ  0.50 บำท 
2.      อำคำรซึ่งสูงเกินสองชั้นแต่ไม่เกินสำมชั้น  หรือสูงเกิน  12  เมตร  แต่ไม่เกิน  15  เมตร  ตำรำงเมตร
ละ  2  บำท 
3.      อำคำรซึ่งสูงเกินสำมชั้นหรือสูงเกิน  15  เมตร  ตำรำงละ  4  บำท 
4.      อำคำรซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ ำหนักน้ ำหนักบรรทุกเกิน  50  กก.  ต่อหนึ่งตำรำงเมตร  ตำรำงเมตร
ละ  4  บำท 
5.      พ้ืนที่ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทำงเข้ำออกของรถ  ตำรำงเมตรละ  0.50  บำท 
6.      ป้ำยตำรำงเมตรละ  4  บำท 
7.      อำคำรประเภทซึ่งต้องวัดควำมยำวเช่น  เขื่อน  ท่อ  หรือทำงระบำยน้ ำ  รั้ว  ก ำแพง  ติดตำมควำม
ยำว  เมตรละ  1  บำท 

 

ถ้ำใบอนุญำตสูญหำยหรือช ำรุดท ำอย่ำงไร 
ถ้ำใบอนุญำตใดๆ  ก็ตำมสูญหำยให้แจ้งควำมแล้วน ำใบรับแจ้งควำมนั้นไปยื่นต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นองค์กำร
บริหำรส่วนต ำบลพิมำน  เพ่ือนขอรับใบแทนใบอนุญำตนั้น 

ถ้ำใบอนุญำตใดๆ  ช ำรุดในสำระส ำคัญให้น ำใบอนุญำตนั้นไปยื่นต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลทองมงคล  เพ่ือขอรับใบแทนใบอนุญำต 

 



แบบ ข.๑ 
ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร  ดัดแปลงอำคำร  หรือรื้อถอนอำคำร                                                                  

  

 
                                                                                         เขียนที่ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลพิมำน 

 วันท่ี..............เดือน.......................................พ.ศ. .................... 

          ข้ำพเจ้ำ.........................................................................................................เจ้ำของอำคำรหรือตัวแทนเจ้ำของอำคำร 
              เป็นบุคคลธรรมดำ บ้ำนเลขท่ี ....................ตรอก/ซอย ....................................................ถนน............................ 
หมู่ที่............ต ำบล/แขวง..................................อ ำเภอ/เขต.......................................จังหวัด.................................................. 
              เป็นนิติบุคคลประเภท............................................................................จดทะเบยีนเมื่อ....................................... 
เลขทะเบยีน..................................................................มีส ำนักงำนตัง้อยู่เลขท่ี........................ตรอก/ซอย.............................. 
ถนน....................................หมู่ที่........................ต ำบล/แขวง...............................อ ำเภอ/เขต................................................ 
จังหวัด.......................................โดยมี....................................................................ผูม้ีอ ำนำจลงช่ือแทนนิติบุคลผู้ขออนุญำต 
อยู่บ้ำนเลขที่........................ตรอก/ซอย........................ถนน........................................................หมู่ที่......................... 
ต ำบล/แขวง..........................................อ ำเภอ/เขต.......................................จังหวดั....................................................... 
 ขอยื่นค ำขอรับใบอนุญำต......................................................................................ต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น ดังต่อไปนี ้
 ข้อ ๑ ท ำกำรก่อสร้ำงอำคำร/ดัดแปลงอำคำร/รื้อถอนอำคำร ท่ีบ้ำนเลขท่ี.................................ตรอก/ซอย.................. 
ถนน...................................หมู่ที่...............ต ำบล/แขวง...........................อ ำเภอ/เขต.................................จังหวัด.................. 
โดย.............................................................................................เป็นเจ้ำของอำคำร ในท่ีดินโฉนดที่ดิน เลขท่ี /น.ส. ๓ เลขท่ี/
ส.ค. ๑ เลขท่ี.................................................................เป็นที่ดินของ.......................................................................... 
 ข้อ ๒ เป็นอำคำร 
 (๑) ชนิด..............................................................จ ำนวน.......................เพื่อใช้เป็น..................................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ จ ำนวน.......................คัน 
   (๒) ชนิด..............................................................จ ำนวน.......................เพื่อใช้เป็น..................................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ จ ำนวน.......................คัน 
 (๓) ชนิด..............................................................จ ำนวน.......................เพื่อใช้เป็น..................................................... 
โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทำงเข้ำออกของรถ จ ำนวน.......................คัน 
 ตำมแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรำยกำรค ำนวณที่แนบมำพร้อมนี้ 
 ข้อ ๓ มี ..............................................................เป็นผู้ควบคมุงำน......................................................เปน็ผู้ออกแบบ 
และค ำนวณ 
 ข้อ ๔ ก ำหนดแล้วเสรจ็ใน......................................วัน นับตั้งแต่วันท่ีได้รับใบอนุญำต 
 ข้อ ๕ พร้อมค ำขอนี้ ข้ำพเจ้ำได้แนบเอกสำรหลักฐำนตำ่ง ๆ มำด้วยแล้วคือ 
 (๑) แผนผังบรเิวณ แบบแปลน รำยกำรประกอบแบบแปลน จ ำนวน............................ชุด ชุดละ.......................แผ่น
 (๒) รำยกำรค ำนวณหนึ่งชุด จ ำนวน.......................แผ่น (กรณีที่เป็นอำคำรสำธำรณะ อำคำรพิเศษ หรอือำคำรที่ก่อสร้ำง
ด้วยวัตถุถำวรและวัตถุทนไฟเป็นสว่นใหญ่) 
         (๓)  หนังสือแสดงควำมเปน็ตัวแทนของเจ้ำของอำคำร  ( กรณีที่ตัวแทนเจ้ำของอำคำรเป็นผู้ขออนุญำต ) 
         (๔)  ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผูม้ีอ ำนำจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญำต 
ที่ออกให้ไม่เกิน  ๖  เดือน 
         (๕)  หนังสือแสดงว่ำเป็นผูจ้ัดกำรหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด ำเนินกจิกำรของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบคุคลเป็นผู้ขออนุญำต)   
         (๖)  หนังสือแสดงควำมยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค ำนวณอำคำร   จ ำนวน….………ฉบับ พร้อมท้ังส ำเนำ
ใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชำชีพ  สถำปัตยกรรมควบคุม จ ำนวน…….…..ฉบับ 

เลขรับที่…………………………..... 
วันที่.................................................. 
ลงชื่อ.................................ผู้รบัค ำขอขอ 
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( กรณีที่เป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำด อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุหรือวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคมุ แล้วแต่
กรณี   ) 
 (๗)  ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดนิเลขท่ี /น.ส.๓ เลขท่ี /ส.ค.๑ เลขที…่……………...จ ำนวน…………..ฉบบั 
หรือหนังสือยินยอมของเจ้ำของทีด่ินจ ำนวน……………ฉบับ 
            (๘) หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนตำมข้อ ๓  จ ำนวน…...ฉบับ 
            (๙) ส ำเนำ หรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถำปตัยกรรมควบคมุของผู้ควบคุม
งำน จ ำนวน…………..ฉบับ ( เฉพำะกรณีทีเ่ป็นอำคำรมีลักษณะ ขนำด อยู่ในประเภทเป็นวิชำชีพวิศวกรรมควบคมุ หรือวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี ) 
            ( ๑๐ ) เอกสำรอื่น ๆ ( ถ้ำมี )……………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………… 
  
                                                                                       (  ลำยมือช่ือ )…………………………………………… 
                                                                                                          (……………………………………………) 
                                                                                                                              ผู้ขออนุญำต 
 
 
หมำยเหตุ  ( ๑ )  ข้อควำมใดที่ไม่ใช่ให้ขีดฆ่ำ 
                  ( ๒ )  ใส่เครื่องหมำย / ในช่อง         หน้ำข้อควำมที่ถูกต้อง 
 
 
 
 
หมำยเหตุเจ้ำหน้ำที่ 
                  จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญำตทรำบว่ำ     จะอนุญำตหรือไม่อนุญำตหรือขยำยเวลำภำยในวันท่ี…………
เดือน……….........……….พ.ศ………………….. 
                  ผู้ขออนุญำตได้ช ำระค่ำธรรมเนียมใบอนุญำต………………...............……………เป็นเงิน……………….บำท 
และค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลน……………………………………..เป็นเงิน………………บำท………สตำงค์ 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน………………บำท……..สตำงค์ (…………………………………………….. ) ตำมใบเสร็จรับเงิน 
เล่มที…่…………………เลขท่ี………………ลงวันท่ี………..เดือน……………………….พ.ศ………………………. 
                  ออกใบอนุญำตแล้ว  เล่มที…่………….ฉบับท่ี……………ลงวันท่ี……เดือน………………..พ.ศ………. 
 
                    ( ลงช่ือ )…………………………………………  . 

                                                                          ต ำแหน่ง…………………………………………. 
 
 

 

 

 



หลักฐำนกำรยื่นขออนุญำตก่อสร้ำง ,  ดัดแปลง,  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 

 ผู้ขออนุญำต..................................................................ที่อยู่......................................... .....................
ลักษณะอำคำร............................................ปลูกสร้ำงที่ถนน..............................................ต ำบล....................
อ ำเภอ................................จังหวัด..........................รับเอกสำรหลักฐำนประกอบ  ตำมเลขท่ีลงรับ.................
เมื่อวันที่.....................เดือน...........................................พ.ศ.................ดังนี้ 

 

ล ำดับ รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ จ ำนวนชุด จ ำนวนแผ่น หมำยเหตุ 

๑ ค ำขออนุญำต    

๒ ส ำเนำโฉนดที่ดิน / น.ส.๓ / ส.ค.๑ เลขที่.................    

๓ แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบก่อสร้ำง    

๔ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ขออนุญำต    

๕ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต    

๖ หนังสือมอบอ ำนำจ    

๗ ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจ    

๘ ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้มอบอ ำนำจ    

๙ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน    

๑๐ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงอำคำรชิดเขตที่ดิน    

๑๑ หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงผนังร่วมกัน    

๑๒ ส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำที่ดิน    

๑๓ ส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำอำคำร    

๑๔ ส ำเนำหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล    

๑๕ หนังสือแสดงว่ำเป็นผู้จัดกำรหรือผู้รับมอบอ ำนำจ    

๑๖ ใบรับรองพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
วิศวกรรมตำม พ.ร.บ.วิชำชีพวิศวกรรม  พ.ศ.๒๕๐๕ 

   



๑๗ ใบรับรองพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมตำม พ.ร.บ.สถำปัตยกรรม  พ.ศ.๒๕๐๘ 

   

๑๘ รำยกำรค ำนวณ    

๑๙ ใบรับรองกำรควบคุมงำนพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผู้
ประกอบวิชำชีพ 

   

๒๐ อ่ืน ๆ........................................................................     

 

ลงชื่อ...........................................ผู้ขออนุญำต ลงชื่อ.....................................................เจ้ำหน้ำที่ผู้รับ 
 (...................................)    (นำยปริญญำ  อินทะโคตร) 
            ผู้อ ำนวยกำรกองช่ำง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผังสังเขป 
แสดงรำยละเอียด  ตำมข้อ  ๑ (๑.๑ – ๑.๖) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือประชำชนส ำหรับติดต่อรำชกำรกองช่ำง 

1. กำรขออนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอน และต่ออำยุใบอนุญำตอำคำรที่มีควำมสูงไม่เกิน 23 เมตร 
และมีพ้ืนที่รวมกันไม่เกิน 10,000 ตำรำงเมตร 

2. กำรขออนุญำตตัดคันหินทำงเท้ำใช้ที่สำธำรณะ เชื่อมทำง เชื่อมท่อระบำยน้ ำ 
3. กำรขออนุญำตขุดดิน ถมดิน (พ้ืนที่เกินน 2,000 ตำรำงเมตร) 
4. กำรร้องเรียนเรื่องที่อยู่ในควำมดูแลของกองช่ำง 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

กำรขออนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง รื้อถอน และต่ออำยุใบอนุญำตอำคำร 
ที่มีควำมสูงไม่เกิน 23 เมตร และมีพื้นที่รวมกันไม่เกิน 10,000 ตำรำงเมตร 

หลักฐำน 

1. ผังบริเวณ แบบแปลน และรำยกำรประกอบแบบแปลนแสดงรำยละเอียดอำคำรที่ขออนุญำต  
(จ ำนวน 5 ชุด) 

2. แบบค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ดัดแปลงอำคำร หรือรื้อถอนอำคำร (แบบ ข.1) 
หรือแบบค ำขอต่ออำยุใบอนุญำตฯ (แบบ ข.5) กรณีผู้ขออนุญำตเป็นบริษัทหรือนิติบุคคลจะต้องให้
กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมในเอกสำรและประทับตรำบริษัทให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลง นำมในเอกสำร
และประทับตรำบริษัท 

3. ส ำเนำหนังสือรับรองบริษัท หรือนิติบุคคลแสดงกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมและวัตถุประสงค์ทุกหน้ำที่
มีอำยุไม่เกิน 6 เดือน และให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมรับรองส ำเนำพร้อมประทับตรำบริษัท 

4. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดินเท่ำกับต้นฉบับทุกหน้ำ (ห้ำมย่อหรือขยำยส่วน) และเจ้ำของที่ดินลงนำม
รับรองส ำเนำทุกหน้ำ (กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นบริษัทหรือนิติบุคคลจะต้องให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม
รับรองส ำเนำทุกหน้ำพร้อมประทับตรำบริษัทในเอกสำร) 

5. หนังสือแสดงควำมยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำงอำคำรในที่ดิน  
(กรณีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน) 

6. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต ผู้รับมอบอ ำนำจ ผู้มีอ ำนำจ
ลงนำมแทนนิติบุคคลและเจ้ำของที่ดิน พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 

7. หนังสือรับรองพร้อมส ำเนำหรือภำพถ่ำยใบอนุญำตเป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชำชีพ
สถำปัตยกรรมควบคุมเฉพำะ กรณีท่ีเป็นอำคำรที่มีลักษณะขนำดประเภทวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ
สถำปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี 

8. รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงของวิศวกรควบคุม (กรณีเป็นอำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรวัสดุทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) พร้อมวิศวกรผู้ค ำนวณโครงสร้ำงลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 

9. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุงำนตำมมำตรำ 29 ทวี (แบบ น.4) 
10. กรณีอำคำรที่อยู่ในข่ำยต้องมีระบบก ำจัดน้ ำเสีย เช่น อำคำรชุด หอพัก ต้องแสดงรำยกำรค ำนวณ 1 

ชุดพร้อมแบบแปลนกำรก ำจัดน้ ำเสีย จ ำนวน 5 ชุด 
 



ค่ำธรรมเนียม 

 ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
 ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร ฉบับละ 20 บำท 
 ใบอนุญำตดัดแปลงอำคำร ฉบับละ 10 บำท 
 ใบอนุญำตรื้อถอนอำคำร ฉบับละ 10 บำท 

ค่ำธรรมเนียมกำรตรวจแบบแปลนก่อสร้ำงหรือดัดแปลงอำคำร (คิดตำมพื้นที่อำคำรแต่ละชั้นรวมกัน) 

 อำคำรสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน 12 เมตร ตำรำงเมตรละ 0.50 บำท 
 อำคำรสูงเกนิ 2 ชั้น แต่ไม่เกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 12 เมตร แต่ไม่เกิน 15 เมตร  

ตำรำงเมตรละ 2 บำท 
 อำคำรสูงเกิน 3 ชั้น หรือสูงเกิน 15 เมตร ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
 พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้ำงขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถยนต์ ที่กลับรถยนต์ และทำงเข้ำออกของรถ  

ตำรำงเมตรละ 0.50 บำท 
 ป้ำยคิดพ้ืนที่รวมกัน ตำรำงเมตรละ 4 บำท 
 เขื่อน ท่อระบำยน้ ำ รั้วหรือก ำแพง รวมประตู คิดตำมควำมยำวเมตรละ 1 บำท 

 

 

 

 

 



  

กำรขออนุญำติตัดคันหินทำงเท้ำใช้ที่สำธำรณะ เชื่อมทำง เช่ือมท่อระบำยน้ ำ 

หลักฐำน 

1. ผังบริเวณ แบบแปลน และรำยละเอียดกำรขออนุญำต จ ำนวน 3 ชุด 
2. แบบค ำขออนุญำตตัดคัดหินทำงเท้ำ ลดระดับคันหิน ทำงเท้ำ เชื่อมท่อระบำยน้ ำและทำงเชื่อมในท่ี

สำธำรณะ 
3. ส ำเนำหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดงกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมและวัตถุประสงค์ทุกหน้ำที่มี

อำยุไม่เกิน 6 เดือน และให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมรับรองส ำเนำพร้อมประทับตรำบริษัท 
4. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดินขนำดเท่ำกับต้นฉบับทุกหน้ำ (ห้ำมย่อหรือขยำยส่วน) และเจ้ำของที่ดิน

ลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ (กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นบริษัทหรือนิติบุคคลและจะต้องให้กรรมกำรผู้มี
อ ำนำจลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ พร้อมประทับตรำบริษัทในเอกสำร) 

5. หนังสือแสดงควำมยินยอมของเจ้ำของที่ดิน (กรณีท่ีผู้ขออนุญำตไม่ใช่เจ้ำของที่ดิน) 
6. บัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต ผู้รับมอบอ ำนำจ ผู้มีอ ำนำจลงนำมแทนนิติ

บุคคลและเจ้ำของที่ดิน  
7. ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรจำกกรุงเทพมหำนคร (แบบ อ.1) หรือแผนผังกำรจัดสรรที่ดินที่ได้รับ

อนุญำต หรือ เป็นมติคณะกรรมกำรจัดสรรที่ดิน 

ค่ำธรรมเนียม 

 ตัดคันหินคิดตำมควำมยำว เมตรละ 200 บำท และตัดทำงเท้ำ ตำรำงเมตรละ 200 บำท 
 ตั้งวำงของในที่สำธำรณะ ตำรำงเมตรละ 50/เดือน 
 ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำต เรื่องละ 20 บำท 



 

กำรขออนุญำตขุดดิน ถมดิน (พื้นที่เกิน 2,000 ตำรำงเมตร) 

หลักฐำน 

1. ใบแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน ตำมพระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบ ด.1) 
2. ใบรับแจ้งกำรขุดดิน/ถมดิน ตำมพระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 (แบบด.2) 
3. หนังสือแสดงควำมยินยอมของเจ้ำของที่ดิน (แบบ ด.3) 
4. หนังสือมอบอ ำนำจ (แบบ ด.4) 
5. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (แบบ ด.5) 
6. ผังบริเวณ แบบแปลน และรำยละเอียดกำรขออนุญำต จ ำนวน 3 ชุด 
7. ส ำเนำหนังสือรับรองบริษัทหรือนิติบุคคลแสดงกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำม และวัตถุประสงค์ทุกหน้ำที่

มีอำยุไม่เกิน 6 เดือน และให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมรับรองส ำเนำพร้อมประดับตรำบริษัท 
8. ส ำเนำหรือภำพถ่ำยโฉนดที่ดินขนำดเท่ำกับต้นฉบับทุกหน้ำ (ห้ำมย่อหรือขยำยส่วน) และเจ้ำของที่ดิน

ลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ (กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นบริษัทหรือนิติบุคคลจะต้องให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
ลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำพร้อมประทับตรำบริษัทในเอกสำร) 

9. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนของผู้ขออนุญำต ผู้รับมอบอ ำนำจ ผู้มีอ ำนำจ
ลงนำมแทน นิติบุคคลและเจ้ำของที่ดิน พร้อมลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำ 

10. ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรจำกกรุงเทพมหำนคร (แบบ อ.1) หรือแผนผังกำรจัดสรรที่ดินที่ได้รับ
อนุญำต หรือเป็นมติคณะกรรมกำรจัดสรรที่ดิน 

ค่ำธรรมเนียม 

 ใบรับแจ้งกำรขุดดินหรือถมดิน ฉบับละ 500 บำท 
 ตั้งวำงของในที่สำธำรณะ ตำรำงเมตรละ 50 บำท/เดือน 
 ค่ำธรรมเนียมกำรอนุญำต เรื่องละ 20 บำท 



 

กำรร้องเรียนเรื่อง ที่อยู่ในควำมดูแลของกองช่ำง 

(กำรปรับปรุงถนน ซ่อมถนนช ำรุด แก้ไขปัญหำน้ ำท่วมขัง ท่อระบำยน้ ำอุดตัน ขุดลอกคู คลอง  
กำรก่อสร้ำงอำคำร ฯลฯ) 

หลักฐำน 

1. บัตรประจ ำประชำชนของผู้แจ้ง 
2. เอกสำรค ำร้องแจ้งเรื่องที่ร้องเรียนหรือได้รับควำมเดือดร้อน พร้อมระบุสถำนที่และควำมประสงค์ให้

แก้ไข 

 

 

 

 


